Na temelju clanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/1 9)

donosi

PROCEDURU STVARANJA OBVEZA

(NN 111/18) i &lanka 7. Uredbe o sastavijanju i
ravnatelj Osnovne Skole Brezovica, Darko rogalo

Dijagram tijeka Opis aktivnosti lzvrienje Rok Popratni
dokumenti
Prijedlog za sastavijanje | Sastavijanje prijedioga Do 15. rujna | Interni
Plana nabave nabave za  sljedecu tekuce godine obrazac za
godinu davanje
-uredski materijal Tajnik prijedloga za
sastavijanje
-materijal za Eiséenje | Spremacice plana
higijenske potrebe nabave
- namirnice zg Skolsku Kuhar
kuhinju
- energifa (plin, loZ ulje)
- materifal zo tekude Domari
odrZavanje i usluge TO
-usluge poste i prijevoza Tajnik,Ravnatelj
- ostala  oprema i Zaposlenici
materijal za rad Skole
Sastavljanje  prijedloga | Na osnovu primlijenih | Racunovoda Do 30. rujna | Popunjeni
plana nabave prijedloga sastavija se tekuce godine interni
prijedlog plana nabave obrasci  za
za sijedecu godinu davanje
prijedioga za
sastavijanje
plana
nabave
Sastavijanje plana | Prijedlog plana nabave | Ravnatelj, Prije donodenja | Prijedlog
nabave se korigira s obzirom na | Raéunovoda, financijskog plana
ocekivana  financijska | Tajnik plana nabave
sredstva i prioritete
Iniciranje nabave Provodenje  postupaka | Racunovodstvo, | Podetak godine | Ugovori
nabave, slanje poziva za | Tajnik, ili na pocetku
dostavu ponuda, | Ravnatelj koristenja
prihvacanje ponuda,
popunjavanje Ovisno o
narudZbenica sa svim nastanku Narudzbenica
elementima potrebe tijekom | Ponuda,
A : Radni nalog
mjeseca /godine
Provjera s obzirom na | Provjera je i inicirana | raéunovoda Po  primljenim | Ponuda,Nar
financijski plan/plan | nabava u skladu s narudibenicam | udZbenica,U
nabave planom nabave/FP a, prijedlozima | govor
Ugovora,

ponudama




Odobrenje nabave Potpis ravnatelja kojim | Ravnatelj ifi

-sklapanje Ugovora, se odobrava nabava ili | osoba po
-narudzbenice, osobe koju on ovlasti ovlastenju
-prihvacanje ponuda ravnateija

Ako  ravnatelj
ovlasti osobu uz
ovu Proceduru

donosi se
Odluka o
oviastenju

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura stvaranja Ugovornih obveza od
16.veljace 2012. Te izmjena procedure od 02.12.2013. godine.

Ova Procedura objavljena je na oglasnoj ploéi i internetskoj stranici Skole dana i stupila je na snagu
danom objave te se s istim danom i primjenjuje.
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Brezovica, 06. oZujka 2020.




