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Clanak 31.

Ako je u zapisniku bilo $t0 pogresno zapisano, dopusteno je pogresku prectati,  tim da
ostane vidljivo $to je prvobitno bilo zapisano. Ispravak e se uéiniti izmedu redova ili
na knju zapisnika, a bit Ge ovieren od predsjedavajuceg i zapisnicara, odnosno
ovjerovitelja zapisnika.

Nije dopusteno zapisnik unidtiti i ga zamijeniti novim

Tzvod iz zapisnika se prema potrebi dostavlja pojedincima radi izvrsavanja donesenih

odluka odnosno zakljucaka.

Clanak 32.
Svakom radniku Skole koji ima interes, mora se na njegov zahtjev omoguéiti uvid u
zapisnik sa sjedice.
O davanju izvoda, prijepisa i preslika zapisnika ovlatenim telima i osobama izvan
Skole u povodu njihovog zahtjeva odiucuje ravnatel;.
V. PRUELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 3.
Na ovaj Poslovnik daje suglasnost Usiteljsko vijece.

Clanak 34.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu d.mmm_ oglasnoj ploti Skole.
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Na ovaj Poslovnik Usiteljsko je dana 2.7 gpa‘ s
objaviien je na oglasnoj ploci Skole dana & /2. 2001,
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Na temelju Elanka 115. Statuta Osnovne Skole Brezovica, Skolski odbor Osnovne Skole

Brezovica na siedici odrzanoj dana_ 2,3 /1. 2001, . donio je
POSLOVNIK
 radu Usiteljskog vijeéa i Razrednog vijeéa
1 OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Uiteljskog vijeca i Razrednog vijeéa (u daljem tekstu: Poslovnik)
ureduje se nain rada USiteljskog vijeca i Razrednog vijeca (u daljem tekstu: Vijeée) i
druga pitanja znacajna 7a rad Vijeca.

Clanak2.

Odredbe ovog poslovnika primjcniuju se na dlanove i druge osobe koje nazode siednici
i sudjeluju u radu vijeéa.

Clanak3.
O pravilaoj primjeni odredaba ovog poslovnika brine ravnatelj i razredaik.
1L NACIN RADA VIIECA
1. Sazivanje i pripremanje sjednica

Clanak 4.
Vijeca rade na sjednicama.
Siednice se odrZavaju u sjedistu Osnovne Skole Brezovica (u daljem tekstu: Skola).
Uz Slanove ma sjednicama mogu biti nazoéne i druge osobe ako su porvane, uz
odobrenje predsiedavajuceg, po sluzbenoj duznost il kad im o pravo pripada temeljem
zakona odnosno opéeg akta Skole.

Clanak 5.
Kada se ma sjednicama raspravija o pitanjima ili podatcima koji predstaviaju
profesionalnu, poslovnu ili drugu tajnu u skladu sa zakonom ili opéim aktom Skole,
siednice se odrzavaju bez nazoénosti drugih osoba.

Clanak6.
Sjednice Vijeéa odravaiu se prema potrcbi, a najmanie:
B sjednice Razrednih vijeca 4 puta u nastavnoj godini,

® sjednice Utiteljskog vijeéa obvezno se odrzavaju na pocetku skolske godine i na
kraju svakog polugoditta.
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Clanak?.

Ravnatelj sastavlja prijedlog dnevnog reda te priprema i saziva sjednice Uiteljskog
vijeta.

Razrednik sastavija priedlog dnevnog reda te priprema i saziva sjednice razrednog.
vijeéa.

Sjednice se moraju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija utinkovito i
‘ekonomi¢no, a odiuke donose pravodobno i u skiadu sa zakonom i opéim akiima Skole.
Kod prediaganja dnevnog reda treba se voditi racuna da na dnevnom redu budu
predmeti o kojima e Vijece ovlasteno raspravijai i odlucivati, da doevni red ne bude
preopsezan i da predmeti budu obradeni, dokumentirani i obrazlozeni tako da se &lanovi
mogu upoznati s predmetom i o njemu raspravjat i odluivati,

Clanak8.
Obavijest o odrzavanju sjednice stavlja sc na oglasnu plotu Skole, a privremeno
izonim Slanovima Vijeca te drugim pozvanim osobama poriv 7a sjednicu dostavia se
u pisanom obliku.
2. Tijek sjednice

Clanak.

Sjednici Uiteljskog vijeca predsjedava ravnatelj odnosno osoba koju on ovlasti, a
sjednici Razrednog vijeca razrednik (u daljem tekstu: predsjedavajuci).

Clanak 10.

Pravo odluivanja na sjednici imaju samo lanovi Vijeca.
Ostali nazoti na sjednici imaju pravo sudjelovati  raspravi uz prethodmu suglasnost
predsjedavajuceg, ali bez prava odluivania.

Clanak 11,

‘Odmah na potetku predsjedavajuci utvidue koji su Slanovi nazotni i provierava da li
je sednici nazocna veeina dlanova

Nadalie predsjedavajuci utvrduie lanove koji su svoj izostanak opravdali.
Ako je nazotna vecina Elanova, predsiedavajuci zapotinje sjednicu Vi
Izostanak sa sjednice Vijeéa Elanovi opravdavaju ravnatclju odnosno razredniku.

Clanak 12,

Na temelju prijedioga naznatenog u obavijest, utvrduje se dnevni red sednice.

Svaki elan Vijeca ima pravo prije utvrdivania dnevnog reda predloziti da se o pojedinoj
1o¢ki dnevnog red nie raspravlja ako ona nije na odgovarajuéi natin obrazlozen li sko
nije nazodan izvjesttelj.

Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odlutivanje o predmetima.
dnevnog reda, redoslijedom ko je utvrden u dnevnom redu.

Kada predsjedavajuéi utvidi da vite nema prijavljenih za raspravu, zakljugit ée
raspravu.
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Clanak 13.

Nasjednici nitko ne mo?e govorit dok ne dobije rijet od predsjedavajuceg sjednice.
Prijavljenima za raspravu rijec se daje redosljedom prijave.

Izvan reda izviesttelju ée s dati rije¢ ako on 1o zatrazi ili ako je to nuzno zbog
dopunskog objasnjenja predmeta.

Uz dopustenje predsjedavajuéeg osoba oja sudjeluje  raspravi moze o istom predmetu
govorit vise puta.
Na prijedlog predsjedavajuéeg ili lana Vijeca, Vijece moze odlutiti da se uskrati
sudioniku u raspravi koji je ve¢ govorio o istom predmetu.

Sudionik u raspravi mora se pridrzavati predmeta rasprave, a u suprotnom ne mo%e
sudielovati u raspravi.

Clanak 14.

Vijeée moze na prijediog predsiedavajuceg ili drugog Slana odluiti da s rasprava
prekine i predmet ponovo proudi ili dopuni za sijedecu sjednicu.

Clanak 15.

Kada se raspravija o podatcima i ispravama koji predstavijaju profesionainu, poslovnu
il durgu tajnu, nazotne Ge predsjedavajui upozorii da se t podatci li isprave smatraju
tajnom i da su ih nazo¢ni duzni cuvati kao tajnu.

3. Odezavanje reda
Clanak 16.

O odrzavanju reda na sjednici Vijeca brine predsjedavajuci.
Predsjedavajuci mose izreti mieru opomene osobama koje ne postuju odredbe ovog
poslovnika li svojim ponatanjem remete rad sjedice.
Na prjediog predsjedavajuceg, Vijeée moze osobama koje unatot opomeni narusavaju
red na sjednici izredi stegovnu mjeru oduzimana rijeti ili ako je ona veé izrecena,
moze re¢i mjeru udaljavanya sa sjednice.
4. Odgoda i prekid sjednice

Clanak 17.
0 odgodi sjednice odlutuje predsiedavajuci Vijeca u sluaju kad su nastupile okolnosti
koje onemogucavaju odrZavanje siednice, odnosno kad se utvrdi da na sjednici nije
nazotna potrebna veéina Clanova.

Clanak 18.
Sjednica se prekida kad se tijekom sjednice smanji broj nazotnih Elanova. ispod
potrebnog broja, kad treba pribaviti dodatne podate i isprave i u drugim slucajevima.

Sjednicu prekida predsjedavajuci.
DII0 Koji 00 ¢1anova Vijeca moze trazit Ga se §Jeanica nastavi o Cemu oalucule Vijece.
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5. Odlutivanie na sjednici
Clanak 19.

Nakon zavrsene rasprave o pojedinoj tocki dnevnog reda pristupa se odlutivanju.
Za pravovaljano odiucivanje potreboo je da na sjednici bude nazocna vecina lanova,

Prife glasovanja predsiedavajuci oblkuje odluku i zakljucak koji e rcba donijet.
Clanak 20.

Vijece odluuje javnim glasovanjem.

Clanovi javno glasuju tako da se dizanjem ruke izjaSnjavaju “za” ili “protiv” prijedioga
odluke odnosno zakljutka il su suzdrani.

Vijece moze donijeti odluku da se o pojedinom predmetu glasue tajno.

Clanak21.

Odluke i zakljucei su pravovaljani ako je za njih glasovala veéina nazocnih Clanova
Vijeca.

Clanak 22.

Rezaltate glasovanja utviduje predsjedavajuci sjednice.
Clanak23.

Prije provodenja tajnog lasovanja Vijeée donosi odluku o provodenju glasovanja
kojom utvrduje pitanje 0 kojem Ce se tajno glasovati, imenuje povierenstvo te ureduje
druga pitanja u vezi s provodenjem glasovanja.

Povjerenstvo se sastoji od tri Clana iz reda Vijea, a brine o pripremi i provodenju
‘glasovanja te podnosi izvjeie Vijecu

Clanak 25.

Nakon rasprave i donosenja odluke o predmetima dnevnog reda, predsjedavajuéi
aakljutuje sjednicu.

TIL PRAVA 1 DUZNOSTI CLANOVA
Clanak 26.

Clan Vijea ima prava i duznosti

- sudiclovati na sjednicama Vijeca, raspravijati i glasovati

- postavijai pitanja predsjedavajucem

- podnositi prijedioge i traii da se o njima raspravija i odiucuie na sjednicama i
- druga prava i duznosti utvrdene zakonom, opcim aktima Skole i odredbama ovog




image5.png
Clanak 27,

Clanovima Vijeéa moraju biti dostupni svi radni i strutni materijali o kojima se
raspravija i odiucuje na sjednici.

Clanak 28.
Clan Vijeéa duzan je Euvati profesionalnu, poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke
sknl:kn)edmnebtvljmiumbmmﬂmlusmmamw’wvm‘epl‘ml
zakonu i drugim propisima te opcim aktima Skole.

IV. ZAPISNIK T AKTI SA SJEDNICE
Clanak 29,

O radu sjednice Vijeca vodi se zapisnik.
Zapisnik o radu sjednice Ucitcliskog vijeéa vodi Clan kojeg na prijediog
predsjedavajuceg odredi Ukiteljsko vijece.
Zapisnik o radu sjednice Razrednog vijeca vodi razrednik. a ovierava tlan kojeg odredi
Razredno vijece.

Clanak 30.
Zapisnik ima obiliezje isprave kojom se potvidue rad i nain rada Vijeca i kao takay.
sadrsi:
1. redni broj, miesto i vrijeme odrzavanja sjedaice, broj i imena Clanova nazotnih
odnosno izocnih sa sjednice
imena ostalih osoba nazocnih na sjednici
‘potvrdu da e sjednici nazotan potreban broj &lanova za pravovaljano odluivanje
predloZeni i usvojeni dnevai red
tijek rada sjednice i predmetc o kojima se raspravijalo te imena osoba koje su
sudjelovale u rasprave i sazet prikaz njihova izlaganja
rezultate glasovanja o pojedinim prijediozima odnosno totkama dnevnog reda
vrijeme zakljucivana li prekida siednice
‘omaku priloga koji su sastavni dio zapisnika
potpis predsjedavajuceg sjednice i zpisniara.

Zapisnik se sastavja na sjednici. Zapisnik o radu sjednica Utiteljskog vijeca vodi se u
knjizi zapisnika. Potpisuje ga ravnatelj i zapisnicar. Knjiga zapisnika Cuva se u
dokumentaciji Sole kao trajna isprava.

Zapisnik o radu sicdnica Razrednih vijeca vodi se u razrednoj kniizi, Potpisuje ga
razrednik i ovjerovitelj zapisnika.
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