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UPUTE PONUDITELJIMA ZA IZRADU PONUDE

Naručitelj Osnovna škola Brezovica, Brezovička cesta 98 a, Brezovica pokrenuo je postupak jednostavne nabave  za potrebe nabave  toaletne papirne konfekcije, a za koju sukladno članku 15. stavak 1., a u svezi sa člankom 12. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 129/16)  nije obvezan provesti jedan od postupaka propisan Zakonom o javnoj nabavi, s obzirom na to da je procijenjena vrijednost predmeta nabave veća od 20.000 kn, a  manja od 70.000  kn bez PDV-a . 
1. Podaci o naručitelju:

[bookmark: _Hlk534545284]Osnovna škola Brezovica, Brezovička cesta 98 a, 10257 Brezovica  MB 3215636, OIB 64507525513, telefon: 01/6537 155, faks 01/ 6538 411, Žiroračun HR1323600001101380428, Zagrebačka banka Zagreb d.d., e-mail: osbrezovica@os-brezovica.skole.hr
1. Komunikacija s ponuditeljima:

Za sve dodatne informacije ponuditelji se mogu obratiti u OŠ Brezovica, Brezovička cesta 98 a, 10257 Brezovica telefon: 01/ 6543 213
1. Vrsta postupka:

Jednostavni postupak nabave s namjerom sklapanja ugovora o nabavi .

1. Opis predmeta nabave:  	TOALETNA PAPIRNA KONFEKCIJA 
 	CPV 33760000-5
1. Procijenjena vrijednost nabave:

              29.000 kn bez PDV-a.

1. Redni br. iz plana nabave 2022. godine:

               Redni br.: 30-2022
1. Popis gospodarskih subjekata s kojima je naručitelj u sukobu interesa u smislu čl. 76.  Zakona o javnoj nabavi:

Navedeni gospodarski subjekti u ovom postupku javne nabave ne postoje.

1. Tehnička specifikacija predmeta nabave, vrsta, kvaliteta, opseg ili količina 
predmeta nabave:

Navedeno u Ponudbenom troškovniku (Prilog II)

1. Mjesto isporuke:

OŠ  Brezovica, Brezovička cesta 98 a, Brezovica
1. Rok isporuke robe:  
Početak isporuke je odmah po potpisu Ugovora o nabavi toaletne papirne konfekcije   koja će se isporučivati sukcesivno, a dinamika isporuke i stvarna količina bit će određena pojedinačnim narudžbama. Narudžbe će se dostavljati svim raspoloživim sredstvima komunikacije (telefon, fax., e-mail). Isporuka predmeta nabave vršit će se prijevoznim sredstvom ponuditelja


Način izvršenja:
U skladu s Ugovorom  i  pozivom za dostavu ponuda.
1. Dokazi sposobnosti gospodarskih subjekata, naziv dokaza sposobnosti, naziv izdavatelja dokaza i vrijednosni pokazatelj ako se mogu izdati:

Dokazi se prilažu u izvorniku ili ovjerenoj ili neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroničke isprave.

Dokazi sposobnosti: 
- Izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra  države sjedišta gospodarskog subjekta
- Potvrda nadležne institucije –porezne uprave- o stanju duga s osnove javnih davanja ne starija od 30 dana /ponuda ponuditelja koji ima dugovanja s osnove  javnih davanja neće se uzimati u obzir/.
- Izjava o nekažnjavanju
- Izjava o istinitosti podataka
Naručitelj može nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donošenja odluke o odabiru, zatražiti od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi, dostavu izvornika ili ovjerenih preslika svih dokumenata koji su bili traženi od ponuditelja (a čine dokaze sposobnosti i druge isprave koje je naručitelj zahtijevao ovom dokumentacijom), a koje izdaju nadležna tijela.

Naručitelj će isključiti ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost.

1. Sadržaj ponude:

Ponuda sadrži: popunjeni ponudbeni list (Prilog I), popunjeni ponudbeni troškovnik (Prilog II) i sve druge dokumente sukladno dokumentaciji za nadmetanje.

1. Oblik i način izrade ponude:
Ponuda se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova na način da čini cjelinu. Ako je ponuda izrađena u dva ili više dijelova, svaki dio se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova. 

Stranice ponude se označavaju brojem na način da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude. 
Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrđeni potpisom ponuditelja.

Ponude i ispravci ponude se pišu neizbrisivom tintom.

 14.    Način dostave ponude:
Ponude se dostavljaju
- poštom, preporučeno, u zatvorenoj omotnici s naznakom NE OTVARAJ, ponuda za jednostavnu nabavu Br. 30-2022. TOALETNA PAPIRNA KONFEKCIJA, na adresu: OŠ Brezovica, Brezovička cesta 98 a, 10 257  Brezovica. Na omotnici obavezno navesti naziv i adresu ponuditelja kako bi se nepravodobno pristigla ponuda mogla vratiti pošiljatelju.
- osobnom dostavom u tajništvo škole
Ponuditelj može do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

15. Način izračuna cijene, nepromjenjivost cijene ili način promjene cijene:

Cijena ponude izražava se za cjelokupan predmet nabave. U cijenu ponude su uračunati svi troškovi i popusti, bez PDV-a, koji se iskazuje zasebno iza cijene ponude. Ukupna cijena ponude je cijena ponude sa PDV-om. Cijena ponude i cijena ponude sa PDV-om piše se brojkama.
Cijena je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovora. 
Ponuditelj će ispuniti jedinične cijene za sve stavke iz troškovnika i ukupne cijene za sve stavke iz troškovnika prema planiranim jediničnim mjerama i količinama i cijenu ponude, bez PDV-a.

16. Rok, način i uvjeti plaćanja:
Virmanski na žiro-račun ponuditelja u roku od 30 dana od dana ispostavljanja računa.
Naručitelj ne prihvaća avansno plaćanje.

17. Rok valjanosti ponude:
Rok valjanosti ponude ne može biti kraći od 90 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

18. Kriterij odabira ponude:    Ekonomski najpovoljnija ponuda.

19. Razlozi isključenja: 
a) ako ponuditelj nije dokazao svoju sposobnost u skladu s dokumentacijom za nadmetanje 
b) ako ponuda ponuditelja nije u skladu s dokumentacijom za nadmetanje 
c) ako je ponuditelj dostavio dvije ili više ponuda za isti predmet nabave 

20. Rok za dostavu ponude i podaci o otvaranju ponude

Rok dostave ponuda: 12.01.2022. do 12,00 sati 
Otvaranje ponuda ne provodi se javno.
Otvaranje ponuda obavit će ovlašteni predstavnici Naručitelja

21. Datum objave poziva na internetskim stranicama 04.01.2022. godine
- poziv je objavljen na :http://os-brezovica.skole.hr/jednostavne nabave

22. Rok za donošenje odluke o odabiru ili poništenju:
	15 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

23. Prijedlog ugovora o nabavi:
Svi ponuditelji će biti obaviješteni odlukom o odabiru o ponuditelju s kojim naručitelj namjerava sklopiti ugovor putem web stranice škole. 
Ugovor se sklapa na godinu dana. Ugovor se smatra sklopljenim kad ga potpišu obje strane koje se ugovorom obvezuju. 
24. Posebne odredbe
Na ovaj postupak ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi.
Naručitelj zadržava pravo poništiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

25. Ostali bitni uvjeti:
Na bitne uvjete u svezi s predmetom nadmetanja i sklapanjem ugovora s odabranim ponuditeljem na odgovarajući način primjenjivat će se odredbe Zakona o obveznim odnosima te drugi zakoni i propisi koji reguliraju ove pravne odnose.


U Brezovici, 03.01.2021. godine


Naručitelj OŠ Brezovica
                                                                                                                                            Odgovorna osoba
	 							                          		
                                                                                                                                          Darko Rogalo




Prilog I.

PONUDBENI LIST (OBRAZAC)


Predmet nabave: TOALETNA PAPIRNA KONFEKCIJA 

Naručitelj: 	
Naziv:	Osnovna škola Brezovica
Adresa: Brezovička cesta 98 a, 10257 Brezovica
OIB:64507525513
Odgovorna osoba: Ravnatelj  škole, Darko Rogalo

Ponuditelj:
Naziv: 	___________________________________
Adresa: 	___________________________________
OIB: 	_______________________________________
Broj telefona: ________________________________
Broj telefaksa: ________________________________
Adresa e-pošte: _______________________________
Broj računa (IBAN): ___________________________
Naziv poslovne banke: _________________________
Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokružiti):   DA      NE
Datum ponude : _________________________________
Ponuda:
	Cijena ponude bez PDV-a:
	

	PDV:
	

	Cijena ponude s PDV-om:
	



Ponuđena cijena formirana je u skladu sa svim odredbama ovog poziva za dostavu ponuda.
Ako se naša ponuda prihvati, prihvaćamo sve uvjete iz ove dokumentacije za prikupljanje ponuda.
Suglasni smo da je ova ponuda za nas obvezujuća.
Ime i prezime ovlaštene osobe ponuditelja: _____________________________
Potpis ovlaštene osobe ponuditelja i pečat: ____________________________

Prilog II




TROŠKOVNIK:  TOALETNA PAPIRNA KONFEKCIJA

	Red.
	     NAZIV   ROBE
	KRATAK OPIS
	   Jed.
	CIJENA PO JEDINICI
	PLAN GODIŠNJE
	UKUPNA GODIŠNJA

	  br.
	
	
	 mjere
	MJERE BEZ PDV-a
	POTROŠNJE
	VIJED.NAB. BEZ PDV-a

	1
	Toalet papir u roli
	pakiranje 10/1 
	paket
	 
	100
	

	2
	Toaletni listići  2-sl 
	 šir. cca  100 mm/ pak. u kutiji   cca 32  kom.
	kut
	 
	90
	

	3
	Ručnici u listićima 1SL/250/1x20 (5000)
	i, šir. cca 230-250 mm
	kut
	 
	200
	

	4
	Ručnici  papirnati
	Rozi u roli 30 cm, pak. 2/1
	kom
	
	200
	

	 
	                                                                                                                                                 
                                                                       CIJENA PONUDE   BEZ PDV-a
	
	 

	 
	 
	                       PDV ____ %
	 
	 
	 

	 
	 
	                       CIJENA PONUDE S PDV-om
	 
	 





										
								                      ________________________
                                                                                                                                     Odgovorna osoba Ponuditelja








































Dokument_programa_Microsoft_Office_Word1.docx
											Prilog 4. 







I Z J A V A

o istinitosti podataka



Kojom ja _______________________________________________________________________ 

(ime i prezime, adresa, OIB)







kao osoba ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta 

______________________________________________________________________________ 

(naziv i sjedište gospodarskog subjekta, OIB)





pod materijalnom i kaznenom odgovornošću izjavljujem da su podaci u priloženim dokumentima i izjavama ovoj ponudi istiniti. 





									Ponuditelj*: 

									_________________________ 









[bookmark: _GoBack]U______________, ________________ 2022. godine 

*upisati ime, prezime i funkciju ovlaštene osobe za zastupanje ponuditelja.


image1.emf
Prilog 3           Temeljem članka 251. stavka 1. točka 1. i članka 265. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi („Narodne  novine“ br. 120/16),  kao ovlaštena osoba za zastupanje gospodarskog subjekta dajem sljedeću:         IZJAVU O NEKAŽNJAVANJU          kojom ja _____________ ____________________ iz ________________________________ ________                                 (ime i prezime)                                                    (adresa stanovanja)     broj identifikacijskog dokumenta _______________ izd anog od ______________ __________________     kao osoba     ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta                                (naziv i sjedište gospodarskog subjekta, OIB)     Pod materijalnom i kaznenom odgovorn ošću, izjavljujem da nisam pravomoćnom presudom osuđen za  kaznena djela iz članka 251. Stavka 1. Točka a) do f) Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16)                               _______________________________                     Potpis osobe ovlaštene po zakonu za                         Zastup anje pravne osobe                                      Datum: _______________   2022.                 Napomena:   -   Izjava ne smije biti starija od tri mjeseca računajući od dana početka postupka  nabave   -   Izjava mora biti potpisana od ovlaštene osobe po zakonu za zastupanje pravne oso be, te naveden datum potpisa   -   Izjava ne mora biti ovjerena od strane javnog bilježnika        


Dokument_programa_Microsoft_Office_Word_97_-_20031.doc
Prilog 3


Temeljem članka 251. stavka 1. točka 1. i članka 265. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi („Narodne novine“ br. 120/16),  kao ovlaštena osoba za zastupanje gospodarskog subjekta dajem sljedeću:


IZJAVU O NEKAŽNJAVANJU 


kojom ja _________________________________ iz ________________________________________

                             (ime i prezime)                                                    (adresa stanovanja)


broj identifikacijskog dokumenta _______________ izdanog od ________________________________

kao osoba   ovlaštena po zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta

                          (naziv i sjedište gospodarskog subjekta, OIB)


Pod materijalnom i kaznenom odgovornošću, izjavljujem da nisam pravomoćnom presudom osuđen za kaznena djela iz članka 251. Stavka 1. Točka a) do f) Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16)










_______________________________











Potpis osobe ovlaštene po zakonu za 











  Zastupanje pravne osobe


Datum: _______________ 2022.

Napomena:


- Izjava ne smije biti starija od tri mjeseca računajući od dana početka postupka  nabave


- Izjava mora biti potpisana od ovlaštene osobe po zakonu za zastupanje pravne osobe, te naveden datum potpisa


- Izjava ne mora biti ovjerena od strane javnog bilježnika
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                      Prilog 4.          I Z J A V A   o istinitosti podataka     Kojom ja _______________________________________________________________________    (ime i prezime, adresa, OIB)         kao osoba ovlaštena za zastupanje gospodarskog subjekta    ______________________________________________________________________________    (naziv i sjedište gospodarskog subjekta, OIB)       pod materijalnom i kaznenom odgovornošću izjavljujem da su podaci u priloženim dokumentima i izjavama  ovoj ponudi istiniti.                          Ponuditelj*:                      _________________________            U______________, ________________ 20 2 2 . godine    *upisati ime, prezime i funkciju ovlaštene osobe za zastupanje ponuditelja.  


